APENDICE D — Regulamento do trabalho de conclusio de curso

O desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso, para o curso de Engenharia de
Transportes, representa a oportunidade dos académicos se aprofundarem no conhecimento
cientifico sobre as técnicas e ferramentas que estudaram em suas disciplinas. E também um
espaco oferecido para, junto com os Professores Orientadores, ¢ baseados no conhecimento
adquirido, propor solugdes para deficiéncias, problemas ou outras situacdes observadas na
pratica da engenharia.

A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, de maneira integrada, procura envolver

0 aluno em um trabalho completo de desenvolvimento cientifico-tecnolégico.

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas ao Trabalho de Curso da Engenharia de Transportes do Campus de Varzea Grande,
Mato Grosso.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste em um estudo técnico e
cientifico individual ou em grupo orientado, relatado sob a forma de uma monografia, em
qualquer ramo da area do curso de graduacao.

Art. 3° - Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusao de Curso s@o os de propiciar aos
alunos de graduac¢ao a ocasido de demonstrar o grau de habilitacao adquirido, o aprofundamento
tematico, o estimulo a producdo técnica-cientifica, a consulta de bibliografia especializada, a
capacidade de repassar informacdes € ao aprimoramento da capacidade de interpretagdo e
critica da sua area de graduagdo.

Art. 4° - Na elaboragao do TCC, o ator principal da atividade € o aluno. Os orientadores,
coordenador e demais professores exercem fungdes de apoio, tais como: animar, promover,
estimular, sugerir bibliografias, valorizar o esfor¢o do aluno, monitorar, orientar os estudos e
pesquisas, discutir resultados, sugerir desdobramentos de analises € novas pesquisas, controlar

a qualidade e alertar quanto as dificuldades de qualquer natureza.
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II - DO PROFESSOR DA DISCIPLINA TCC

Art. 5° O responsavel pela Coordenagdo do TCC, professor da disciplina Trabalho de
Conclusao de Curso em Engenharia de Transportes, sera um professor que ministra disciplinas
relacionadas com as areas de atuagdo da engenharia.

Art. 6° - Ao professor da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia de
Transportes compete, em especial:

a - atender alunos matriculados na Disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso em
Engenharia de Transportes;

b - proporcionar, com a ajuda dos professores orientadores, orientagao basica aos alunos
em fase de inicia¢do do projeto de monografia;

¢ - convocar, sempre que necessarias reunides com os professores orientadores e alunos
matriculados na Disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso;

d - elaborar cronograma de atividades a serem desenvolvidas no decorrer do semestre,
em conformidade ao calendario académico;

e - manter atualizado o nome e dados de identificagdo do aluno em fase de elaboragao
da monografia, titulo da monografia, nome do professor orientador e atividades desenvolvidas;

f - encaminhar a Coordenacao do Curso as bancas examinadoras escolhidas;

g - receber a (s) Monografias e encaminhd-la (s) a(s) banca(s) examinadora(s);

h - publicar editais, respeitado o prazo deste regulamento, fazendo constar data, hora e
local em que sera realizada a audiéncia ptblica, bem como o nome dos membros que compdem
a banca examinadora;

1 - providenciar o encaminhamento a biblioteca central de copias das monografias
aprovadas;

J - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste regulamento.

III - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 7° - O TCC ¢ desenvolvido sob a orientacdo de engenheiro professor do Curso de

Engenharia de Transportes da UFMT.
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Paragrafo Unico - O trabalho de conclusio de curso ¢ atividade de natureza académica
e pressupde a alocagdo de parte do tempo de ensino dos professores a atividade de orientagao.

Art. 8° - A proposta de orientagdo vird acompanhada de um formulario, a ficha de
inscri¢do elaborada, distribuida e assinada pelo Professor das disciplinas de TCC I e TCC I

Art. 9° - Apenas excepcionalmente e a critério do Colhegiado do Curso, outras
categorias ndo docentes, mas, em areas afins, poderdo ser considerados co-orientadores, se caso
necessario, desde que seja justificada a importancia e qualificacdo de tal profissional para o
desenvolvimento do trabalho.

Art. 10° - O nome do co-orientador, se houver, deve constar nos documentos entregues
pelo aluno.

Art. 11° - Os professores orientadores para o TCC se disponibilizardo para orientar os
projetos e as monogratias dentro de suas areas especificas de formacdo. Uma vez assumida a
orientagdo de um aluno, o professor orientador passa a receber os créditos a orientagdo, de
acordo com a Resolu¢do CONSEPE n° 158 de 29 de novembro de 2010 ou outra que venha a
substitui-la.

Art. 12° - Compete ao orientador no ato da escolha da Banca Examinadora indicar 3
(trés) membros professores, dos quais 1 (um) serd suplente com prazo de 20 dias, antes da
defesa.

Art. 13° - A troca de orientador s6 € permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacao.

Art. 14° - O Professor Orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

a - frequentar as reunides convocadas;

b - o orientador do TCC sera o encarregado de verificar o atendimento as normas da
utilizadas na formatag@o do trabalho monografico do(s) académico(s) orientado(s);

¢ - avaliar o Projeto da Monografia, bem como a Monografia que lhe for entregue pelo(s)
orientado(s);

d - assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a ata final da
audiéncia publica de defesa da monografia;

e - repassar formalmente a Coordenagao de Curso, qualquer alteracdo ou problema que
venha a prejudicar o andamento dos trabalhos, no prazo limite; e,

g - cumprir ¢ fazer cumprir este Regulamento.
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Art. 15° - A responsabilidade pela elaboracdo do projeto e da monografia ¢
integralmente do (s) aluno (s), o que ndo exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as atribui¢cdes decorrentes da

sua atividade de orientagdo e outras correlatas.

IV — DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 16° - E considerado aluno em fase de realizagdo de monografia todo aquele
regularmente matriculado nas disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia
de Transportes, pertencente ao curriculo pleno do Curso.

Art. 17° - O aluno em fase de realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem, entre
outros, os seguintes deveres especificos:

a - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de Curso ou pelo seu
Orientador;

b - manter contatos, no minimo semanal, com o Orientador para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

¢ - cumprir o calendario divulgado pela Coordenagao de Curso para reunides sobre TCC,
entrega do Projeto e da Monografia;

d - entregar ao Orientador o Projeto ou a Monografia, em uma via, a fim de que este o
analise, atribua o grau devido e emita parecer de admissibilidade, no prazo minimo de 30 (trinta)
dias uteis antes da apresentacao oral do Projeto ou da Monografia;

e - entregar ao Orientador relatdrios parciais sobre as atividades desenvolvidas no
periodo;

f - elaborar a versao final de seu Projeto e sua Monografia, de acordo com o presente
Regulamento e as instrugdes de seu Orientador;

g - entregar ao Coordenador de Curso, ao término do Trabalho de Conclusdo de Curso,
1 (um) exemplar de sua monografia e copia do arquivo em meio digital;

h - comparecer no dia, hora e local determinados para apresentar e defender a versao
final de seu Projeto de monografia no TCC; e,

1 - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
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V — DOS PRE-REQUISITOS

Art. 18° - Para matricular na disciplina do TCC I o aluno devera ter cursado 128 créditos
de disciplinas obrigatorias do curriculo pleno do curso e, para matricular-se em TCC II, o aluno
devera ter cursado TCC 1 ;

Paragrafo Unico - A matricula nas Disciplinas TCC I ¢ TCC I, atendido todas as
disposi¢des regimentais, atribui ao aluno o direito de escrever e defender sua monografia,
conforme calendario estabelecido pela Coordenagdo de Curso, tendo por base o calendario

académico da UFMT, Campus Varzea Grande.

VI-DOS TEMAS DO TRABALHO DE CURSO

Art. 19 ° - O tema deve ser relevante do ponto de vista técnico, atil do ponto de vista do
aprendizado e, principalmente, motivador dos esfor¢os do aluno e dos orientadores. Assim, para
se evitar futuras mudancas, recomenda-se que o tema seja muito bem avaliado antes de ser
aprovado. O tema preferencialmente devera estar inserido nas Linhas de Pesquisas do Curso.

Art. 20° - A liberdade de escolha do tema pelo aluno ¢é entendida como pré-requisito
basico da futura motivagdo ¢ dedicacdo. A defini¢do final do tema cabera ao orientador,
observando a viabilidade de sua execugao a fim de atender o Art. 20.

Paragrafo 1° - Em cardter excepcional s3o admitidos temas que envolvam
conhecimentos de outras dreas da engenharia ou nao; devendo a solicitagdo com justificativa
ser encaminhada ao Colegiado de Curso para analise e aprovacao.

Paragrafo 2° - As trocas de tema ou orientador devem ser comunicadas ao Professor da
disciplina de TCC II até, no maximo, 2 (duas) semanas apds o primeiro dia de aula do semestre.

Paragrafo 3° — O projeto de pesquisa fica vinculado ao aluno, podendo sua orientagao

ser repassada a outro orientador apds o aceite formal do orientador substituto.

VII - DAS ETAPAS DO TRABALHO DE CONLUSAO DE CURSO

Art. 21° - A elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso compreende duas etapas a

serem realizadas durante as disciplinas TCC I ¢ TCCII em semestres distintos.
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Paragrafo 1° - A primeira etapa se inicia na disciplina de TCC I com a defini¢do do
tema, elaboragdo do referencial tedrico, definicdo da metodologia e métodos utilizado e se
encerra com a apresentacao da Qualificagcdo para a Banca Examinadora. Ja na segunda etapa,
durante a disciplina de TCC I, o aluno dé continuidade a elaboracao do referencial, execugao
da pesquisa e seus resultados e apresentacdo da Monografia. O encerramento da disciplina se
dara com a entrega da Monografia corrigida conforme orientagdes da Banca Examinadora.

Art. 22° - A Nota Final para aprovac¢do em cada uma das disciplinas, TCC I e TCC II
sera composta pela média das notas dos membros da Banca Examinadora, tendo como média
minima 5,0 (cinco).

Paragrafo 1°- A presen¢a minima, em todas as atividades de TCC I e TCC II, para
aprovacao ¢ 75% (setenta e cinco por cento);

Paragrafo 2° - Compete ao Professor Orientador o controle de frequéncia nas
orientacdes das disciplinas de TCC I e TCC II e a comunicagdo aos professores responsaveis
pelas disciplinas de TCC I e TCC 11 caso o discente ndo frequente as orientagdes.

Paragrafo 3° - Compete ao Professor Responsavel pelas disciplinas de TCC I e TCC I1
o controle de frequéncia nos encontros quinzenais, organizar a documentagdo e questdes

burocraticas e lancamento de notas e frequéncia.

VIII - DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 23° — O aluno deve elaborar seu projeto de monografia de acordo com este
Regulamento e com as orienta¢des do seu Professor Orientador.

Paragrafo Unico - A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos pela Coordenagao de Curso.

Art. 24° - O Projeto de monografia deve ser entregue ao Professor da disciplina de TCC
I, assinado pelo Professor Orientador e Co-orientador, caso ocorra, com cOpia impressa em
papel A4 e encadernada, dentro do prazo estabelecido no cronograma de atividades.

Paragrafo 1° - Cabe a Banca Examinadora a avaliacdo e aprovagdo dos projetos
apresentados pelos alunos.

Paragrafo 2° - A avaliagdo do Projeto terd os seguintes encaminhamentos, conforme

avaliacdo da Banca Examinadora:
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— Projeto Aprovado sem corregdo;
— Projeto Aprovado com corregdo e
— Projeto Reprovado.

Paragrafo 3° - O Projeto Aprovado com correcao deverd ser devolvido ao aluno para
que sejam atendidas as orienta¢des da Banca, quando cabiveis, € possa ser entregue novamente
ao Professor da disciplina de TCC no prazo maximo de 3 (trés) dias apds a apresentagao.

Paragrafo 4° - O Projeto Aprovado sem correcdo ¢ arquivado directamente pela
Coordenagao de Curso.

Art. 25° - Aprovado o Projeto de Monografia, a mudanga de tema s6 ¢ permitida
mediante a elaboracdo de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

- Ocorrer a mudanca dentro de um prazo ndo superior a 5 (cinco) dias, contados
da data de inicio do periodo letivo;

- Haver a aprovacdo do professor orientador;

- Existir a concordancia do professor orientador em ndo continuar com a
orienta¢do, ou a concordancia expressa de outro docente em substitui-lo;

- Haver a aprovagao dos Professores da disciplina de TCC e do Coordenador de Curso.

IX - DA MONOGRAFIA

Art. 26° - A Monografia deve ser entregue ao Professor da disciplina de TCC II, dentro
do prazo estabelecido no cronograma de atividades.

Paragrafo 1° - Cabe a Banca Examinadora a avaliacdo e aprovagdo das Monografias
apresentadas pelos alunos.

Paragrafo 2° - A avaliacdo da Monografia tera os seguintes encaminhamentos,
conforme avaliacao da Banca Examinadora:
— Monografia Aprovado sem corre¢ao;
— Monografia Aprovada com corregao; e,
— Monografia Reprovada.

Paragrafo 3° - A Monografia Aprovada com correcdo devera ser devolvida ao aluno
para que sejam atendidas as orienta¢cdes da Banca, quando cabiveis, e possa ser entregue

novamente ao Orientador do TCC no prazo méaximo de 15 (quinze) dias apos a apresentagao.
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Paragrafo 4° - A Monografia Aprovada sem corre¢do ¢ arquivada diretamente pela
Coordenagao de Curso depois de encadernada.

Paragrafo 5° - A Monografia Reprovada nao cabera recurso pelo académico a
Coordenagao de Curso, ficando o mesmo reprovado na disciplina de Trabalho de Conclusao de
Curso em Engenharia de Transportes

Art. 27° - Para a aprovacao da Monografia deve ser levada em consideragdo a existéncia
ou ndao de monografia j& apresentada e defendida com base em projeto idéntico ou similar.

Art. 28° - A monografia aprovada deve ser elaborada e encadernada em capa

padronizada.

X — DA BANCA EXAMINADORA

Art. 29° - A versdao final da Monografia ¢ defendida pelo aluno perante banca
examinadora constituida de no minimo 3 (trés) membros, formada pelo orientador e 2 (dois)
outros membros designados pelo proprio orientador.

Art. 30° - A Banca Examinadora somente pode executar seus trabalhos com no minimo
3 (trés) membros presentes.

Paragrafo unico - Nao havendo o comparecimento de no minimo 3 (trés) membros da
Banca Examinadora, deve ser marcada nova data para a defesa.

Art. 31° - Todos os professores do curso podem ser convocados para participarem das
bancas examinadoras, mediante indicagdo do Professor das disciplinas de TCC I ¢ TCC 1L

Paragrafo Unico - Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no numero de
indicacdes de cada professor para compor as bancas examinadoras.

Art. 32° - Cada examinador devera receber um exemplar do trabalho no minimo 20
(vinte) dias antes da defesa publica.

Paragrafo Unico — Devera ser entregue um (01) exemplar da monografia para que,

posteriormente, seja enviada a Biblioteca da UFMT, Campus Viarzea Grande.

XII - DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 33° - As sessdes de defesa das monografias sao publicas.
Paragrafo Unico - Nao ¢ permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem

publicos os conteudos das monografias antes de suas defesas.
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Art. 34° - O Coordenador do Curso, em conjunto com os Professores das disciplinas
TCC 1 e TCC 11, devem elaborar calendario semestral em conjunto com a Coordenacgdo de
Curso, fixando prazos para a entrega das monografias, designacao das bancas examinadoras e
realizagdo das defesas.

Paragrafo 1° - Quando a monografia for entregue com atraso, a relevancia do motivo
deve ser avaliada pela Coordenacao de Curso em conjunto com o Orientador.

Paragrafo 2° - Nao ¢ admitido um segundo atraso, significando esse a reprovagdo na
respectiva disciplina.

Art. 35° - Apds a data limite para a entrega das copias finais dos Projetos, bem como
das Monografias, os Professores da disciplina de TCC II divulgarao, em local visivel, a
composicao das bancas examinadoras, o dia, a hora e as salas destinadas as suas defesas.

Art. 36° - Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designagao,
tém o prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura dos Projetos e das Monografias.

Art. 37° - Na defesa, o aluno tem de 15 a 30 minutos para apresentar seu trabalho, e
cada componente da banca examinadora até 30 (trinta) minutos para fazer sua argumentacao,
dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para responder a cada um dos
examinadores.

Art. 38° - A atribui¢do das notas da-se apos o encerramento da etapa de arguicao,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto
escrito, a sua exposicao oral e a defesa na arguicdo pela banca examinadora.

Paragrafo 1° - Cada examinador fard sua avaliacdo no Formulario de Avaliagao
aprovado pela Coordenacao de Curso;

Paragrafo 2° - A nota final do aluno € o resultado da média das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora.

Art. 39° - A Banca Examinadora pode reunir-se antes da sessao de defesa publica e, se
aprovado por maioria, devolver o Projeto ou a Monografia para reformulacdes, fazendo constar
em ata os motivos da reprovagao.

Paragrafo Unico - Nessa situagio a defesa ¢ marcada para 15 (quinze) dias apos,
contados da devolucao do Projeto ou da Monografia ao aluno, feita essa mediante protocolo.
Nos casos de trabalhos praticos, com parte experimental, 0 novo prazo sera avaliado pela

Coordenagao de Curso.
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Art. 40° - A avaliacdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, deve
ser em forma de ata com as notas dos examinadores e encaminhada a Coordenacdo de
Engenharia de Transportes.

Art. 41° - O aluno que ndo entregar o Projeto ou a Monografia, ou que nao se apresentar
para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor, estd
automaticamente reprovado na respectiva disciplina.

Art. 42° - Nao ha recuperacdo da nota atribuida ao Projeto ou a Monografia, sendo a
reprovacdo definitiva nos casos em que houver.

Paragrafo 1° - Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo
tema do Projeto ou da Monografia e com o mesmo Orientador.

Paragrafo 2° - Optando por mudanca de tema, deve o aluno reiniciar todo o processo
para elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo 3° - Decidindo continuar com o mesmo tema, basta que se matricule
novamente na disciplina de TCC a qual foi reprovado.

Art. 43° - Ao aluno cujo Projeto ou Monografia haja sido reprovado, ¢ vedada a defesa
do mesmo ou de novo Projeto ou Monografia, qualquer que seja a alegacdo, no semestre da

reprovacgao.

XIII - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 44° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Mato Grosso.
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