
Passo-a-passo para peticionamento eletrônico via SEI: 

 

1. Acesse o SEI para estudantes e comunidade externa, e entre com seu usuário e senha cadastrados.  

 

 

 

https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0


2. Para iniciar um novo processo, acesse o menu da direita "Peticionamento -> Processo novo":  

 

 

 

 

 



3. Escolha o tipo de processo. Isso vai influenciar o direcionamento do seu processo. Exemplo: 

 

 

 

 

 



No momento de solicitar o processo atente-se:  

 Leia as "Orientações sobre o Tipo de Processo" no topo da página 

 Informe uma "Especificação". É um resumo sobre o seu processo. 

 Insira o Documento Principal. Clique em “Estudante – Identificação Padrão”. Nele, preencha seus dados e descreva detalhadamente sua 

solicitação. Salve esse formulário e dê continuidade no processo. 

 

 



 Se houver necessidade de anexar outro arquivo ao processo, você deve fazê-lo através da opção Documentos Complementares: 

 Clique em "Escolher arquivo" 

 

 

 

 



 Escolha o tipo de documento desejado. Se quiser, complemente a informação. 

 Escolha o formato do arquivo. Selecione a opção “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado originalmente em meio eletrônico. Selecione 

a opção “Digitalizado” somente se o arquivo a ser carregado foi produzido da digitalização de um documento em papel. 

 Após a inserção do documento, clique em “Adicionar” 

 Para concluir, clique em "Peticionar" para o seu processo ser enviado. 

 

 
 

 

 



 

 Uma nova janela será aberta para que você selecione "Sua função" e digite sua senha. Após isso, clique em "Assinar" no topo da janela. 

 


