Passo-a-passo para peticionamento eletronico via SEI:

1. Acesse 0 SEI para estudantes e comunidade externa, e entre com seu usuario e senha cadastrados.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

Estudantev Servidor v Comunidade

A Universidade v Ensino v Pesquisa Extensdo Acesso a Informagéao Servigos v Editais Ingresso

HOME / SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES / ACESSOS

SEI Acessos

Sistema Eletrdnico de
Informacgoes

jores, Terceirizados e Estagiarios

- SEl - Usuario externo (estudantes e demais pessoas da comunidade)
Apresentacao - SEl- Consulta Tramite de Processos
Equipe
Servigos - SIP - Sistema Integrado de Permissdes

Materiais de Apoio

Publicagdes
--> Para fazer uma Reclamag3o, Solicitac3o de Provid&ncias ou Dendncia, utilizar preferencialmente
Perguntas Frequentes a Plataforma Fala.BR

--> Para fazer um Pedido de Acesso & InformagHo, utilizar preferencialmente a Plataforma Fala.BR



https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

2. Parainiciar um novo processo, acesse 0 menu da direita "Peticionamento -> Processo novo":

€ > C @& seiufmt ola e ! acao_origem=usuario

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

L]
Sel. «on

Contole de AGessos EXiamos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Pelicionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagbes Eletronicas

10c3bbaledd752b16



3. Escolha o tipo de processo. Isso vai influenciar o direcionamento do seu processo. Exemplo:

&€ > C A seiufmt

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

nfra_has

®
Sel. .on

Controle de Acessos Extamos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Qrientacdes Gerais

- Este ambiente € dedicado para a solicitagio de processos.
Peticionamento

T D Se o tipo de processo desejado néo se encontra na lista, ele poderd ser aberto diretamente na umdade responsavel, que deve mformar o nome do solicitante ne campo "Interessado” ao cadastrar o processo.

. R Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu processo.
Recibos Eletrdnicos de Protocolo que P P q 2

InimacGes EletrGnicas

Tipo do Processo:
matr

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

ATESTADO DE MATRICULA

HUJM - Ensino - Solicitacdo de trancamento de matricula ou desisténcia de curso
MATRICULA COMPULSORIA _
MATRICULA DE ALUNO ESPECIAL

MATRICULA EM DISCIPLINAADAPTATIVA

POS GRADUAGAQ STRICTO SENSU - MATRIGULA EM DISGIPLINA
POS-GRADUAGAD STRICTO SENSU - MATRICULA DE ALUNO REGULAR
PPGPS - Matricula Aluno(a) Regular

PPGPS - Matricula de Aluno(a) Especial

REGULARIZAGAO DE MATRICULA

REMATRICULA DE ESTUDANTES IRREGULARES

TRANCAMENTO DE MATRICULA

TRANCAMENTO DE MATRICULA ESPECIAL

UAB - MATRICULA NA POS-GRADUAGAD




No momento de solicitar o processo atente-se:

o Leiaas "Orientagdes sobre o Tipo de Processo” no topo da pagina

« Informe uma "Especificacio". E um resumo sobre o seu processo.

e Insira 0 Documento Principal. Clique em “Estudante — Identificagdo Padrao”. Nele, preencha seus dados e descreva detalhadamente sua
solicitacdo. Salve esse formulario e dé continuidade no processo.

€ - C @ seiufmt rol: o=md t_cadastr im o e 10 Ta | 79049257d 2b978f170 2 O &
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-I A
Sel. o« =

P — Peticionamento de Processo Novo

Peticionamento Tipo de Processo: ATESTADO DE MATRICULA

Recibos Elefrnicos de Protocolo OrientagGes sobre o Tipo de Processo

Intimaces Eletronicas Preencher formulario

Formulério de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responzabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & anélise por servidor piblico,
que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Decumento Principal: E Estudante - Identificacio Padréio (clique aqui para editar contetida) _

Nivel de Acesso: [

(——

Plblico

v
Documentos Complementares (30 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
v
Nivel de Acesso: ﬂ
Plblico v

Formate: [

(") Nato-digital () Digitalizado Adicionar




e Se houver necessidade de anexar outro arquivo ao processo, vocé deve fazé-lo atraves da opcdo Documentos Complementares:

e Clique em "Escolher arquivo"

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
L
Sel. .o

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Elefronicos de Pro

Inimagdes Eletronicas

Formulério de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

\
imeressago: [ ]

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico,
que poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévie aviso

Documento Principal: E Estudante - ldentificacio Padrio (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: [@

Piblico v

Documentos Complementares (30 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido _

Tipo de Documento: n Complemento do Tipe de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso: ﬂ

Piiblico v

Formato: ﬂ
() Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acles




e Escolha o tipo de documento desejado. Se quiser, complemente a informacao.

e Escolha o formato do arquivo. Selecione a opgao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi criado originalmente em meio eletronico. Selecione
a opcdo “Digitalizado” somente se o arquivo a ser carregado foi produzido da digitalizagdo de um documento em papel.

e Apbs ainsercao do documento, clique em “Adicionar”

e Para concluir, clique em "Peticionar" para o seu processo ser enviado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

EI! 401 Menu ; Q)

Controle de Acessos Extemnos

Peticionamento

Recibos EletrGnicos de Protocolo _m

Intimagdes Eletronicas Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixa estarfo condicionados & andlise por servidor publico,
que poderd alterd-los a qualquer momento sem nacessidade de prévio aviso

Documento Principal: E Estudante - Identificacao Padréo (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: ﬂ

Publico v

Documentos Complementares (30 Mb)

Escolher arquivo | Histdrico escolar. pdf _

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Documento v Histérico escolar

Nivel de Acesso:

Piblico v
Formato: [@
() Nato-digtal () Digitalizado - -
Nome do Arquiva Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agﬁes
. 04109/2023 . ) )
Histdrico escolar.pdf 1; 4530 118.42 Kb Documento Histarico escolar Publico Nato-digital n

N




e Uma nova janela sera aberta para que vocé selecione "Sua func¢do" e digite sua senha. Apds isso, clique em "Assinar" no topo da janela.
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L3
SeL. «on ==

matricula em disciplina

trole de Acessos Externos

Alterar Senha Interessadol

Peticionamento

Recibos Eleironicos de Prolocolo

Intimagdes Eletronicas Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor piblico,

que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: PH Estudante - dentificacio Padréo (clique aqui para editar contetido

|
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

— | Assinar || Fechar |

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletronico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidads entre
o0s dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processe, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a
realizacde por meio eletrénico de todos os ates e comunicac@es processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédic

com a entidade porventura representada; a observdncia de que os atos processuais se consideram realizades no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia de prazo, considerado sempre o
horério oficial de Brasilia, independente do fuse hordrio em que se encontre; a consulta periddica ac SEI, a fim de verificar o

recebimento de intimacdes elstrénicas

Usudrio Externo:

Cargo/Fungao:
‘ Selecione Cargo/Funcéo v mento Nivel de Acesso Formato Acdes
Senha de Acesso ao SEI: istorico escolar Pablico Nato-digital n




