UFMT
GEOGRAFIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
INSTITUTO DE GEOGRAFIA, HISTORIA E DOCUMENTACAO
DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM GEOGRAFIA
MESTRADO E DOUTORADO

Av. Fernando Corréa da Costa, 2.367, Bairro Boa Esperanga. Bloco A, Sala 15. CEP: 78060-900
site: www.ufmt.br/curso/geografiacba

e-mail: posgeoufmt@gmail.com

ANEXO Il - INSTRUQC)E§ PARA PETICIONAMENTO DE PROCESSO
NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI - UFMT)

O primeiro passo para realizagao da inscrigao, solicitagcao de isencado da taxa de inscrigao
e apresentagao de recursos durante o processo seletivo para o curso de Doutorado em
Geografia é a realizagdo do cadastro do usuario no SEI-UFEMT. O cadastro on-line para o
presente Processo Seletivo € necessario para posterior abertura de processos no
SEI-UFMT. Caso o candidato nunca tenha acessado o sistema SEI-UFMT como usuario
externo, sera necessario cadastrar-se. Note que o Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI), requer 48 horas apos o cadastro, para liberar o primeiro acesso.

Caso tenha esquecido a senha, podera recupera-la informando seu e-mail. Feito isso,
realize o acesso, preenchendo o e-mail e a senha cadastrados.

1. INSCBIQAO PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR - AMPLA
CONCORRENCIA

Instrugdes para o peticionamento do processo de inscricdo para aluno regular — ampla
concorréncia:

*  Peticionamento > Processo novo > “POS GRADUAGCAO STRICTO SENSU - INSCRICAO
PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR
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Imagem 1: Tela inicial



http://www.ufmt.br/curso/geografiacba
mailto:posgeoufmt@gmail.com
https://www.ufmt.br/pagina/sei1591839050/1018
https://www.ufmt.br/pagina/sei1591839050/1018
https://www.ufmt.br/pagina/sei1591839050/1018

UNIVER SIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

sel! ...

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » _
Processo Novo
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Drarocen
Imagem 2: Peticionamento de processo novo




* Na barra de pesquisa digite: “POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRICAO PARA

SELECAO COMO ALUNO REGULAR

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Imagem 3: Escolha do Tipo de Processo

|POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRICAO PARA SELECAO COMO ALUNO RE(
POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRICAO PARA SELECAQO COMO ALUNO REGULAR

®  Apds selecionar o tipo do processo, sera preciso instrui-lo. Preencha o campo
“Especificagado” com o seguinte texto, “Inscricdo — Processo Seletivo Geografia”

Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):

Inscrigdo - Processo Seletivo Geografia

Imagem 4: Especificacédo do processo

S—

® Agora, sera necessario preencher o formulario de Identificacdo Padrdo. O candidato
preenchera apenas os seguintes campos: “Nome completo:”, “Curso:” (Geografia) “Graduacéo -
Licenciatura, Graduagédo - Bacharelado ou Pés-Graduagéao:” (Pos-Graduacéao) e “Telefone:”. No
campo “Detalhamento da Solicitacdo” devera informar tratar-se de “Inscricdo no Processo
Seletivo para Pos-Graduacdo em Geografia”. O procedimento para abertura deste formulario

esta abaixo discriminado.

— Documentos |

motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 1

Documento Principalf =] Estudante - Identificacdo Padrdo (clique aqui para editar contedido)

- L)
Imagem 5: Abertura do Formulario de Identificagdo Padrao
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£ IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

11 Nome completo:

1.2 RGA:

13 Curso:

14 Graduacdo-Licenciatura, Graduagio-Bacharelado ou Pés-Graduaglio:
1.5. Campus

1.6 Telefone:

1.7. Presencial, EAD ou PARFOR:

18 Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo:

z DETALHAMENTO DA SOLICITAGAD

{Relatar agui os detalhes de sua solicitagdo)

“TERMO DE RESPONSABILIDADE: INFORMO QUE TODAS AS INFORMAGOES CONTIDAS NESSE FORMULARIO E DOCUMENTOS INSERIDOS POR MIM NESSE PROCESSO SAO VERDADEIROS E DE MINHA
INTEIRA RESPONSABILIDADE.

Imagem 6: Preenchimento do Formulario de Identificacdo Padrao

* Realizados todos esses passos, bastara anexar a documentagao, atribuindo o “Tipo de
Documento”, preenchendo o campo “Complemento do Tipo de Documento” e informando se o
documento foi escaneado/digitalizado ou se € um documento nato-digital, conforme imagem
abaixo. Os arquivos devem ser anexados um a um, clicando em “Adicionar’ ao final, para
concluir a anexacgao de cada documento.

Documentos Complementares (30 Mb)
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (?) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (?)
Publico

Formato: (7) ' Nato-digital ' Digitalizado _

Imagem 7: Anexacao de documentos

° Para finalizar, clique em “Peticionar”.

) Digitalizado | Adicionar |

Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

1
Esticionar Jotar

Imagem 8: Finalizar o peticionamento

* Atencgao: nao sera possivel acrescentar documento ao processo apés o protocolo, ficando
a cargo do candidato o dever de conferir a inclusao integral da documentagao necessaria.



® Apds realizado o protocolo do processo com toda a documentacdo, sera necessario

encaminhar um e-mail para posgeoufmt@gmail.com, preenchendo o assunto com “Inscricio”

seguido do nome completo do candidato, no e-mail devera informar nome, telefone e o
NUMERO do protocolo do processo.

2.INSCRIGCAO PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR — ACAO AFIRMATIVA

Instrugdes para o peticionamento do processo de inscricdo para aluno regular — agao
afirmativa:

Peticionamento > Processo novo > “POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRICAO
PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR - ACAO AFIRMATIVA”
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Imagem 1: tela inicial
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Imagem 2: Peticionamento de processo novo

Na barra de pesquisa digite: “POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA
SELECAO COMO ALUNO REGULAR - ACAO AFIRMATIVA”

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

(POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRICAO PARA SELECAO COMO ALUNO REQ)

POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SELEGAO COMO ALUNO REGULAR -AGAO
AFIRMATIVA

Imagem 3: Escolha o Tipo de Processo

®  Apds selecionar o tipo do processo, sera preciso instrui-lo. Preencha o campo

“Especificagdo” com o seguinte texto, “Inscricdo — Processo Seletivo Geografia”
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Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
Inscri¢do - Processo Seletivo Geografia —

Imagem 4: Especificagéo do processo

Agora, sera necessario preencher o formulario de Identificacdo Padrdo. O candidato

preenchera apenas os seguintes campos: “Nome completo:”, “Curso:” (Geografia) “Graduacgéo -
Licenciatura, Graduacao - Bacharelado ou Pés-Graduacéao:” (Pés-Graduacao) e “Telefone:”. No
campo “Detalhamento da Solicitacdo” devera ser informado tratar-se de “Inscricdo no Processo
Seletivo para Pds-Graduacao em Geografia”. O procedimento para abertura deste formulario
esta abaixo discriminado.

— Documentos |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 1
motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal E] Estudante - Identificacdo Padrdo (clique aqui para editar conteudo)
et . e 2N

’ ) Imagem 5: Abertura do Formulario de Identificagdo Padrao
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L IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE
11 Nome completo:
1.2 RGA:
1.3, Curso:
1.4 Graduagdo-Licenciatura, Graduagdo-Bacharelado ou Pds-Graduaglio:
1.5 Campus:
1.6 Telefone:
17 Presencial, EAD ou PARFOR:
18 Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo
¥ DETALHAMENTO DA SOLICITAGAD
(Relatar agui os detalhes de sua solicitagdo)
*TERMO DE RESPONSABILIDADE: INFORMO QUE TODAS AS INFORMAGOES CONTIDAS NESSE FORMULARIO E DOCUMENTOS INSERIDOS POR MIM NESSE PROCESSO SAO VERDADEIROS E DE MINHA
INTEIRA RESPONSABILIDADE.
Imagem 6: Preenchimento do Formulario de Identificacdo Padréo

Realizados todos esses passos, bastara anexar a documentagao, atribuindo o “Tipo de

Documento”, preenchendo o campo “Complemento do Tipo de Documento” e informando se o
documento foi escaneado/digitalizado ou se € um documento nato-digital, conforme imagem
abaixo. Os arquivos devem ser anexados um a um, clicando em “Adicionar” ao final, para
concluir a anexacao de cada documento.



Documentos Complementares (30 Mb):
. Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (?)
Publico

Formato: (?) ' Nato-digital ' Digitalizado | Adicionar _

Imagem 7: Anexacao de documentos

d Para finalizar, clique em “Peticionar”.

D Digitalizado | Adicionar |

Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Imagem 8: Finalizar o peticionamento

®* Atencao: ndo sera possivel acrescentar documento ao processo apos o protocolo, ficando

a cargo do candidato o dever de conferir a inclusao integral da documentagao necessaria.

®  Apds realizado o protocolo do processo com toda a documentacdo, sera necessario
encaminhar um e-mail para posgeoufmt@gmail.com, preenchendo o assunto com “Inscri¢ao”
seguido do nome completo do candidato, no e-mail devera informar nome, telefone e o

NUMERO do protocolo do processo.

3. SOLICITACAO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO
Instrugdes para os candidatos que solicitarao iseng¢ao da taxa de inscrigao:

*  Peticionamento > Processo novo > “POS GRADUACAO - ISENCAO DE TAXA DE

INSCRICAQ’
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Imagem 1: tela inicial
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Imagem 2: Peticionamento de processo novo

*  Na barra de pesquisa digite: “POS GRADUACAO - ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

[FOS GRADUACAO - ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAQ| ] _

POS GRADUAGAO - ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGAO

Imagem 3: Escolha o Tipo de Processo

® Apds selecionar o tipo do processo, sera preciso instrui-lo. Preencha o campo
“Especificagdo” com o seguinte texto, “Isen¢ao — Processo Seletivo Geografia”

Formulario de Peticionamento

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
Isengdo - Processo Seletivo Geografia _

Imagem 4: Especificacdo do processo

® Agora, sera necessario preencher o formulario de Identificagdo Padrdo. O candidato
preenchera apenas os seguintes campos: “Nome completo:”, “Curso:” (Geografia), “Graduagao
- Licenciatura, Graduagao - Bacharelado ou Pés-Graduagao:” (Pds-Graduagao) e “Telefone:”.
No campo “Detalhamento da Solicitagdo” devera ser informado tratar-se de “Solicitacdo de
isencdo da taxa de inscricdo do Processo Seletivo para Pds-Graduagao em Geografia”, O

procedimento para abertura deste formulario esta abaixo discriminado.



— Documentos |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre |
motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principa D Estudante - Identificacdo Padrdo (cligue aqui para editar conteudo)

e “Imagem 5: Abertura do Formulério de Identificagéo Padréo
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% IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

1.1 Nome completo:

1.2 RGA:

1.3 Curso:

1.4 Graduaclo-Licenciatura, Graduaclio-Bacharelado ou Pos-Graduaglio:
1.5 Campus:

1.6. Telefone:

1.7. Presencial, EAD ou PARFOR:

18 Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo:

s DETALHAMENTO DA SOLICITAGAD

(Relatar aqui os detalhes de sua solicitagdo)

*TERMO DE RESPONSABILIDADE: INFORMO QUE TODAS AS INFORMAGOES CONTIDAS NESSE FORMULARIO E DOCUMENTOS INSERIDOS POR MIM NESSE PROCESSO SAO VERDADEIROS E DE MINHA
INTEIRA RESPONSABILIDADE.

Imagem 6: Preenchimento do Formulario de Identificagdo Padréo

Realizados todos esses passos, bastara anexar o formulario de solicitagao de isengéo da

taxa de inscricdo (Anexo 04 do edital), preenchido e assinado, e a documentagao
comprobatéria da isencgdo, atribuindo o “Tipo de Documento”, preenchendo o campo
“Complemento do Tipo de Documento” e informando se o documento foi escaneado/digitalizado
ou se € um documento nato-digital, conforme imagem abaixo. Os arquivos devem ser anexados
um a um, clicando em “Adicionar” ao final, para concluir a anexacao de cada documento

Documentos Complementares (30 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (?)
Publico

Formato: (?) Nato-digital Digitalizado Adicionar
Imagem 7: Anexacao de documentos




» Para finalizar, clique em “Peticionar”.

O Digitalizado
Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
| Peticionar /oitar

Imagem 8: Finalizar o peticionamento

®* Atencédo: nao sera possivel acrescentar documento ao processo apoés o protocolo, ficando
a cargo do candidato o dever de conferir a inclusdo integral da documentagao necessaria.

Apods realizado o protocolo do processo com toda a documentagdo, sera necessario

encaminhar um e-mail para posgeoufmt@gmail.com, preenchendo o assunto com “lsencao”
seguido do nome completo do candidato, no e-mail devera informar nome, telefone e o

NUMERO do protocolo do processo.

4. Recursos

Instrugdes para o peticionamento do processo de interposi¢céo de recurso:

Peticionamento > Processo novo > “POS GRADUACAO STRICTO SENSU - RECURSO”
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Imaaem 1: tela inicial
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Controle de Acessos Externos

Peticionamento v _

Recibos Eletrénicos de Protocolo
__ Praracen
Imagem 2: Peticionamento de processo novo

Processo Novo

Na barra de pesquisa digite: “POS GRADUACAO STRICTO SENSU - RECURSO”
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Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

(POS GRADUACAD STRICTO SENSU - RECURSO ) —

POS GRADUACAO STRICTO SENSU - RECURSO

Imagem 3: Escolha o Tipo de Processo

® Apds selecionar o tipo do processo, sera preciso instrui-lo. Preencha o campo
“Especificagado” com o seguinte texto, “Recurso — Processo Seletivo Geografia”.

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 50 caracteres):
Recurso - Processo Seletivo Geografia —

Imagem 4: Especificagdo do processo

®*  Agora, sera necessario preencher o formulario de Recurso. O candidato devera preencher
todos os campos disponiveis. O procedimento para abertura deste formulario esta abaixo
discriminado

—[ Documentos

Os documentos devem sef carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera, motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal] = POS-GRADUACAQ STRICTO SENSU: FORMULARIO DE RECURSOQ  (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (3)

Publico

Imagem 5: Abertura do Formulario de Recurso
Hsaver || ;o % @ N 7 § s % v ) &4 =- B- LI RBUE E T & § | Eswo
IDENTIFICAGAD
11 Nome completo:
1.2 Documento de Identificagdo:
1.3, Telefone Fixo:
1.4, Telefone Celular:
1.5. E-mail
1.6. Edital (Mestrado ou Doutorado):
1.7 Programa de Pés Graduaglio:
1.8, Recurso Contra:
{ ) Indeferimento da Inscrigio
{ ) Resultado da Etapa. E ifi Etapa:
2. FUNDAMENTDG‘O DO RECURSO
{Relatar aqui a fundamentagdo do recurso)

Imagem 6: Preenchimento do Formulario de Recurso

° O recurso deve conter fundamentagdo e se considerar necessario, o candidato pode
anexar documentacdo comprobatéria da fundamentagcdo do recurso. O pedido devera ser
justificado, e indicar com precisdo o ponto sobre o qual versa a reclamacgdo. O recorrente
devera expor os fundamentos do pedido de reexame de forma clara e objetiva.



Realizados todos esses passos, bastara anexar a documentacao, atribuindo o “Tipo de

Documento”, preenchendo o campo “Complemento do Tipo de Documento” e informando se o
documento foi escaneado/digitalizado ou se é um documento nato-digital, conforme imagem
abaixo. Os arquivos devem ser anexados um a um, clicando em “Adicionar’ ao final, para
concluir a anexacao de cada documento.

Documentos Complementares (30 Mb)
Escolher arguivo A Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (?)
Publico

Formato: () ' Nato-digital ' Digitalizado _

Imagem 7: Anexac&o de documentos

Para finalizar, clique em “Peticionar”.

) Dvgna-izado [ Adicionar i

Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acles

Imagem 8: Finalizar o peticionamento

Atencao: nao sera possivel acrescentar documento ao processo apés o protocolo, ficando

a cargo do candidato o dever de conferir a inclusdo integral da documentagao necessaria.

Apés realizado o protocolo do processo com toda a documentagdo, sera necessario

encaminhar um e-mail para posgeoufmt@gmail.com, preenchendo o assunto com “Recurso”
seguido do nome completo do candidato, no e-mail devera informar nome, telefone e o

NUMERO do protocolo do processo.
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