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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
Oficio-Circular n® 10/2019/STI - CAE - GREG/UFMT

Cuiaba, 02 de julho de 2019.
As Pro-Reitorias,
As Secretarias,

As Coordenagdes de Ensino de Graduagio

As Secretaria de Registro Escolar,
As demais unidades académicas e administrativas

Assunto: Mudanga na rotina de emissdao de documentos pela CAE

Senhores Dirigentes,

Desde o dia 26/06/2019 a Coordenagdo de Administra¢do Escolar - CAE, vinculada a Secretaria de Tecnologia da Informagdo, implantou a nova rotina para
solicitagdo de DOCUMENTOS ACADEMICOS (atestados e historico escolar) por meio de Processo Eletronico no Sei! — Sistema Eletronico de
Informagdes.

O prazo para atendimento da solicitagdo foi reduzido para 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento do Processo na Geréncia de Registro Escolar da
Graduagéo, no Campus Cuiaba, ou nas Supervisdes de Registro Escolar dos Campi do interior.

PASSOS PARA SOLICITAR OS DOCUMENTOS ACADEMICOS

—_

. O estudante devera acessar o site https://www1.ufmt.br/ufmt/un/noticia/5717/sei, e clicar em PETICIONAMENTO — PROCESSO NOVO.
2. Escolher o tipo de processo de acordo com o documento que deseja solicitar: ATESTADOS ou HISTORICO ESCOLAR. O tipo de processo aparece
precedido do nome do Campus.

. Especificar: SOLICITACAO DE ATESTADO OU HISTORICO

4. Em documento principal preencher o Formulario de Identificacdo Padrao e especificar no detalhamento qual documento esta solicitando,
especialmente, no caso de ATESTADOS (Atestado de Matricula, Atestado de Matricula de Calouro, Atestado de Trancamento, Atestado de
Reconhecimento de Curso, Atestado de Conclusdo, Atestado de Matricula por tipo de Vaga, Atestado de Matricula para estagio etc). Sem essa
informacéo nio sera possivel emitir o documento. Apds salvar o formulario, basta clicar em FECHAR.

5. ATENCAO: nio ha necessidade de anexar documento.

6. Apds cumprir essa etapa, € so clicar em PETICIONAR.

(9%}

O processo sera remetido para o respectivo REGISTRO ESCOLAR e tera o prazo de até 2 (dois) uteis para atendimento.

Em caso de urgéncia, o estudante devera JUSTIFICAR no processo o motivo, e entrar em contato com o Registro Escolar, para verificar a possibilidade de
atendimento em menor prazo.

O documento solicitado sera enviado ao estudante no e-mail cadastrado no Sei.
Atenciosamente

eil Documento assinado eletronicamente por ROSILENE MARIA DOS SANTOS RIBEIRO, Técnico Administrativo em Educacdo da GREG / CAE / STI /
s L= H

et @ REITORIA - UFMT, em 02/07/2019, as 17:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro
eletrénica de 2015.
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