TUTORIAL PARA PRIMEIRO ACESSO DE USUARIO EXTERNO NO SEI

Siga 0s passos a seguir para realizar o primeiro acesso de usuario externo no SEI

1 — Acesse 0 site: Para acessar a pagina de "Acesso Externo” do SEI é necessario realizar o
cadastro como "Usuério Externo" e seguir o procedimento indicado para ter o acesso liberado.

https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=u
suario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

2 — Escolha a opc¢éo: Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado
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3 —Escolha a opc¢éo: Clique aqui para continuar

| Cadastro de Usuario Externo
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4 — Preencham o formulario completo: clicar icone enviar

Cadastro de Usuario Externo
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Depois de realizado o cadastro on-line, onde serdo registrados o seu e-mail e a senha de acesso,
sera enviado um e-mail com as instrucdes para ativacdo do seu cadastro, siga as orientacGes
indicadas no e-mail para obter a liberacdo do acesso. SO apds esse e-mail é que sera possivel
realizar login no sistema.



Enviar os documentos para a matricula

1 — Acesse o link:

https://sei.ufmt.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao origem=us
uario externo enviar cadastro&id orgao acesso externo=0

2 — Realizem o Login e a senha, conforme foi cadastrado
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em Confirmar usuario externo

3 — Acesse no menu do lado direito a opgdo de Peticionamento e em seguida Processo Novo
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https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

4 — Pesquise e selecione a opcdo - POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRICAO
PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR.

€ 5> C % seiufmt ntrolador_extern a0=md_pet_usu_ext_iniciar&id_orgao_acesso,_ fd37efo 09288f: * & 0

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

sel «x»
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Orientacdes Gerais

Este ambiente ¢ dedicado para a solicitagio de processos.

Peticionamento de Processo Novo

Peticionamento

Se o tipo de processo desejado ndo se encontra na lista, cle poderd ser aberto diretamente na unidade responsavel, que deve informar o nome do solicitante no

Processo Novo W "
campo "Interessado” ao cadastrar o processo.

cibos EletrGnicos de Protocolo P
Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu processo.

Tipo do Processo;
SELEGAO COMO ALUNO REGULA

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

POS GRADUACAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SELEGAO COMO ALUNO REGULAR

POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRICAO PARA SELECAO COMO ALUNO REGULAR A‘

s
ntificado do estudante, descrevendo a solicitaso;

05 conforme orientagdes da coordenago do curso/programa.

| orgao_acesso_ 5fc2348085ca1631dce88e

Preencha o formulario, ndo se esquecer de preencher o formulario de matricula principal.

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres) ’ Preencha: Programa de
Pés-graduacao em
Enfermagem - FAEN

Interessado: [ Ann
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formulario, preencha
todos os dados e clique
em salvar

- a Anexe todos os documentos solicitados, preencha o tipo de documento,
complemento, nivel de acesso e formato e clique em adicionar

Tipo de Documento: [} Complemento do Tipo de Documento

Nivel de Acesso

Piblico v
Formato: [f}
Natodigtal () Digalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Certifique se os documentos foram adicionados - Eles aparecerdo aqui

5) — Parafinalizar é sé clicar no botdo Peticionar.






