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INFORMATIVO 05

ORIENTACOES SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE
REGISTRO DE DIPLOMA

1- Para inicio do processo de solicitagdo de diploma o mestrado devera ter o aceite do
Depésito do Produto final da Pos-graduagdo (Dissertacdo/ Recurso Educacional) pela
Biblioteca Central;

2- O mestrando devera enviar para o e-mail do PROFEI (profei.ie@ufmt.br), o
comprovante de envio do artigo;

3- Para peticionar o processo de Registro de Diploma no SEI (Tipo de processo: POS-
GRADUACAO STRICTO SENSU — DIPLOMA REGISTRO) instruido com os
seguintes documentos:

[1 Formulario "PROPG - Expedi¢ao/Registro de Diploma e Histdrico", preenchido e
assinado eletronicamente pelo(a) requerente no SEI;

[] Copia (frente e verso), em PDF, do Diploma de Graduagao;
[1 Copia (frente e verso), em PDF, da Certidao de Nascimento ou Casamento.
[1 Cépia, em PDF, da Ata de Defesa da dissertacao;

[ Copia (frente e verso), em PDF, do Documento de Identidade/RG (aceita-se outro
documento de identificacdo, reconhecido por lei, que contenha o niimero, a data de
expedicado e o 6rgao expedidor do RG).

[1 Copia, em PDF, do Comprovante de Situacdo Cadastral no CPF (emitida no site da
Receita Federal)
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp

[] Copia (frente e verso), em PDF, do Titulo Eleitoral;

[1 Copia, em PDF, da Certiddo de Quitacdo Eleitoral (emitida no site do TSE)
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral.

[] Copia (frente e verso), em PDF, de Comprovante de Aprovacdo em Exame de
Proficiéncia em Linguas Estrangeiras.


mailto:profei.ie@ufmt.br

3- Especificaciao do tramite

3.1 Apos o recebimento pela Secretaria do Programa com toda a documentagao constante
no item 3 — A Coordenag¢dao do PROFEI analisara os documentos incluidos de acordo
com as Normas da Instituicdo — Sera anexado os demais documentos elencados na
Instru¢do Normativa — Serd encaminhado o processo a Biblioteca Central, para a
emissdo da "Certidio Negativa de Débitos" (nada consta) — Apds o retorno, a
Coordenagdo do PROFEI encaminhara a Unidade de Diplomas e Certificados da
Geréncia de Pos-graduagdo da PROPG, que procederd & andlise documental e, sendo
deferida*, encaminhara a Supervisao de Registro Escolar da Pos-graduagao/SREPG/CAE
com parecer da PROPG autorizando a diplomagao do(a) egresso(a).

PROCESSOS QUE NAO ESTIVEREM INSTRUIDOS CONFORME AS ORIENTACOES,
ISTO E, SEM AS INFORMACOES E OS DOCUMENTOS, SERAO INDEFERIDOS.

AS COPIAS DIGITAIS DOS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR LEGIVEIS, EM PDF,
PORTANTO, NAO PODEM SER FOTOS FEITAS COM O CELULAR.



