EMPRESTIMO
DE EQUIPAMENTO

Como solicitar?

Departamento de Comunicacgao




O empréstimo de equipamentos deve ser solicitado diretamente

ao Departamento de Comunicacao, entende-se por

eguipamento os seguintes itens: lapelas, microfones, caixa de

som, cameras fotograficas e filmadoras, tripés, cabos, cartdes de
memaoria, entre outros.

A solicitacido pode ser feita de duas formas:

Presencialmente: cqguipamentos que serdo utilizados e
devolvidos no mesmo dia necessitam de preenchimento de
formulario fisico disponibilizado na secretaria do Departamento
de Comunicacao.

Via SEl: Equipamentos que serao emprestados por um ou mais
dias devem, obrigatoriamente, possuir a solicitacao registrada no
SEl, por melo de processo eletronico.



Login e Unidade

—ntre em www.sei.ufmt.br, insira seus dados e faca o
ogin.

ApPOs o login verifigue a unidade com a gual esta
conectado. Caso esta unidade seja o Departamento de
Comunicacao vocé deve, obrigatoriamente, alterar
para outra unidade com a qual vocé possui vinculo.

Trocar Unidade FCA - Depto. de Comunicacao

| Pesquisar |

Sigla: Descricao: Orgio:
| Todos v

Lista de Unidades com Permissdo (5 registros):

Descricdo

— FCA - CEG Public. e

EoJ SHFREE Coordenacdo de Ensino de Graduagdo em Publicidade e Propaganda UFMT
f:;' FCA - CEG em Jomalismo Coordenagdo de Ensino de Graduacdo em Jomalismo UFMT
I”_ij FCA - CEG em Radialismo Coordenagdo de Ensino de Graduagdo em Radialismo UEMT
'I:I' FCA - CIB Comissado interna de Biosseguranga - CIB da FCAUFMT UEMT
@ Fg;_mﬂoﬁge Chefia do Departamento de Comunicagao UEMT
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Iniciar Processo

) Acompanhamento Especial

ﬂt;:; Administracao

Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento

Blocos empres

E§ Contatos DESCONTO DE EMPRESTIMO CONSIGNADO

© controle de Prazos 'EMPRESTIMO DE BENS PATRIMONIAIS

PRAE (ARAGUAIA) - Solic. de Empréstimo de Chromebook
PRAE (ARAGUAIA) - Solic. de Empréstimo de NOTEBOOK
PRAE (CUIABA) - Solic. de Empréstimo de NOTEBOOK

PRAE (Cuiaba) - Solicitacdo de Empréstimo de Chromebook

B iniciar Processo PRAE (SINOP) - Solicitagdo de Empréstimo de Chromebook

Marcadores PRAE (VG) - Solicita¢&o de Empréstimo de Chromebook

Painel de Controle

Pesquisa Jf?*?'\l‘{

iy
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@ 1° Selecione a opcao “Iniciar Processo”,
“ #. |Ocalizado na lateral esquerda.

! ™ .: L- .E
P

2° Escolha o tipo de processo “Empréstimo
de bens patrimoniais”.
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urir T ReaCall MECEA O maTo CiRdeno

Sel.

) Acompannamenio ESg sl

Iniciar Processo

n'::: Adminisiracio -

Protocola

-'. W

| Batomadtion

-

Base de Conhecienio

Biestcrt -
PN trfarenads

o

“ontiobe de | Tipa do Processe:

el B

Contnode O | ety EMPRESTIMG DE BENS PATRIMONLAIS

Estatisicas Sl Especificacio

Favorilas Sobicitacdo de Equipamentos

* [T

T Bl Classificagio por Assuntos:
IniCEar FrooRsso =
. 005 - Outros Assunios

Marcadores

n ¢ B

Painel de Controle
' Interessados

P LIisa
Pacitos o Contiok Chesia go Depanamento de Comunicacio (FCA = Deplo. 0e Comunicagao)

Fiooessns Sobrestados

i Cbservapdes desta unidade:
Reatdrios - = . ieahiniaen

Ll =79 °

Relorno Programado

|
Texios Padrao
E Mivel dié Acesso
Sigiloso (@) Fewia
Hipdtess Legal:
Conbrode Infémno (Al 26, § 3° da Led n® 10, 18072001)

Preencha os campos
conforme a imagem
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Esteja atento para selecionar
exatamente a opcao tal qual a
da imagem ;)

Escolha o Tipo do Documento: &

empresti

FORMULARIO P/ EMPRESTIMO TEMPORARIO DE PATRIMONIO
FORMULARIO PARA EMPRESTIMO TEMPORARIO DE PATRIMONI
PRAE (ARAGUAIA) - Solic. Empréstimo de Chromebook

PRAE (CUIABA) - Solic. de Empréstimo de Chromebook

PRAE (SINOP) - Solic. Empréstimo de Chromebook

PRAE (VG) - Solic. Empréstimo de Chromebook

PRAE - EDITAL 10/2020 - EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS
Resultado - Empréstimo Chromebook (Edital 10/20)

STl - Termo de Resp. Empréstimo de Equipamento




Gerar Documento

FORMULARIO P/ EMPRESTIMO TEMPORARIO DE PATRIMONIO

Apenas usar a opcao "005 - outros
assuntos” no campo Classificacdao
por Assuntos e selecione “Restrito”
em Nivel de Acesso.
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Sel. .o+ 04 Deplo 5o Comunicacio JEER T

= 23108.045649/2023-51 - & = & — |
L] FORMULARIO P/ EMPRESTIMO TEN M‘

Q_ Consultar Andamento FORMULARIO PARA EMPRESTIMO TEMPORARIO DE PATRIMONIO

DADOS DO SOLICITANTE = DOCENTE
Nome completo:

| Celuar: | weswee 0 Preencha as informacdes do

E-mail Institucional: . & o
] formulario especifico (dados do
CRONOGRAMA DE UTILLZACAD
docente, discente responsavel
- T .
(se houver), equipamentos, e

e

datas de retirada e devolucao. Ao
final do preenchimento, salve e
assine o documento.

o Depois de finalizado, envie o

03 pProcesso para o DEPEII"I'.EI mento

04
s de Comunicagao.
07
08
09
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