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1 - Verificar os bens disponiveis através do link:
https://drive.google.com/drive/folders/1cpDR1uY5nJ4FY0iQCLYM3n8ivGT8ZnBn?usp=sharing

2 — Encaminhar a solicitagao via e-mail

a) E-mail para envio da solicitagdo: reuse.proad@ufmt.br
b) O titulo do e-mail deve ser: “Item(ns) ne(s) xxx — Nome da unidade solicitante”
c) Usar o quadro abaixo no corpo do e-mail e preencher as informagdes:

Quadro de solicitagdo de item REUSE UFMT
N¢(s) do(s) item(ns)
Unidade para onde o bem sera
movimentado
Nome da chefia da unidade
Nome do solicitante

As solicitagbes serdao atendidas de modo sequencial segundo os seus envios. Portanto, em
situagBes que o mesmo item for demandado por mais de uma unidade, a prioridade de
atendimento serd dada para a solicitacdo que foi enviada primeiro e assim sucessivamente.

Os itens somente serdo liberados para envio a unidade solicitante apdés o aceite da
movimentac¢do no Sistema de Gerenciamento de Bens Patrimoniais — SGBP pela chefia da

unidade. Caso o aceite ndo seja efetuado dentro de 24h, o item retornard ao status de disponivel
para as demais unidades.

Informamos ainda que o recolhimento de materiais permanentes inserviveis continua
acontecendo. A unidade deve encaminhar o formulario de solicitacdo conforme as instrucdes
divulgadas através do Oficio Circular 3/2021 (id SEI 3605556).
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