
TUTORIAL PARA ACESSO
E SOLICITAÇÃO DE

PROCESSOS NO SEI -
ACESSO EXTERNO



PESQUISAR SEI UFMT NO NAVEGADOR
 OU

 ACESSAR LINK:
 

https://www.ufmt.br/site/sei/pagina/acesso
s-1603224167/1737



ACESSAR SEI - USUÁRIO EXTERNO



TELA DE ACESSO

PARA QUEM NÃO POSSUE LOGIN,
SELECIONAR PARA FAZER CADASTRO



REALIZAR CADASTRO PREENCHENDO
SEUS DADOS E FINALIZAR 



PARA NOVOS OU ANTIGOS
CADASTRADOS, PREENCHER ESSA TELA

COM SEUS DADOS DE LOGIN



AO ENTRAR, NA TELA INICIAL CONTERÁ
ESSAS OPÇÃOS DO LADO SUPERIOR

ESQUERDO DA TELA 

SELECIONAR PETICIONAMENTO 



SELECIONAR PROCESSO NOVO



NESSA TELA, VOCÊ ENCONTRARÁ TODOS
PROCESSOS DISPONÍVEIS.

 
EX: APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, BOLSAS,

TC, RELATÓRIOS DE ESTÁGIO ETC. 



AO SELECIONAR O TIPO DE PROCESSO QUE
DESEJA REALIZAR, SEGUIRÁ ESSA TELA

SOLICITANDO PREENCHIMENTO E ENVIOS
ESPECÍFICOS PARA SEU PETICIONAMENTO



COLOCAR NOME DA SOLICITAÇÃO EM
ESPECIFICAÇÃO

ABRIR ESSA FICHA E PREENCHER OS
DADOS PESSOAIS SOLICITADOS.



OS PROCESSOS SÓ SERÃO
ENVIADOS SE ESSA FICHA FOR

PREENCHIDA E SALVA
CORRETAMENTE!

AO PREENHER, SELECIONAR OPÇÃO "SALVAR"



O ÚLTIMO ESPAÇO É RESERVADO PARA ENVIOS
DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA O

PROCESSO

EX:  EMENTAS PARA APROVEITAMENTO, FICHAS
DE RELATÓRIO, TC, DOCUMENTOS PARA

SOLICITAÇÃO DE BOLSAS ETC

PRESTAR MUITA ATENÇÃO NO ENVIO E
PREENCHIMENTO DESSE CAMPO, POIS É
EXTREMAMENTE IMPORTANTE PARA
LEITURA E SEGUIMENTO DO PROCESSO!



AO PREENCHER E REVISAR TODOS OS
CAMPOS SOLICITADOS, HAVERÁ A OPÇÃO

"PETICIONAR" NO CANTO INFERIOR DIREITO
DA TELA, PARA FINALIZAR O PROCESSO



POR FIM, SERÁ SOLICITADO SEU CARGO E
SENHA PARA ENVIO DO PROCESSO



AGORA É SÓ AGUARDAR A
LEITURA E RETORNO DO

 SEU PROCESSO

:)

LEMBRANDO QUE, TANTO A
CONFIRMAÇÃO DE ENVIO DO SEU
PROCESSO, COMO A RESPOSTA
DELE, SERÃO ENVIADAS EM SEU

EMAIL DE CADASTRO!


