UNIVERSIDADE FEDERAL DO MATO GROSSO UFMT
CAMPUS UNIVERSITARIO DO ARAGUAIA
SUPERVISAO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Tutorial para Assinatura do TERMO DE ADESAO AO ACOMPANHAMENTO
ACADEMICO

1. Acesse o SEI EXTERNO UFMT e faga login com seus dados.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0O
Sistema Eletrénico de Informacées

1
SeI.

Acesso para Usuarios Externos
2 | Emai

ﬁ Senha

ENTRAR

Cligue aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

2. Cliqgue em MENU, conforme a imagem abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Sel. .-

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Lista de Acessos Externos (10 registros):

Documento para

Processo ) Liberacdo Validade
Assinatura
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3. Nesta tela clique em Peticionamento e em seguida em Processo Novo,
conforme a imagem abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos
Externos

Alterar Senha

Peticionamento

Lista de Acessos Externos (10 registros)
Processo Novo

- Documento para - e S e
ror=sso po iberacao alidade oes
Recibos Eletrénicos de Assinatura ° ¢ €

Protocolo

Inimacdes Eletronicas

4. No campo Tipo de Processo escreva acompanhamento académico, que aparecerio as
opgoes de processos SEI listadas na imagem abaixo. O/A estudante o tipo de processo
SEIl destacado abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

sel. :ox

Controle de Acessos Se o tipo de processo desejado ndo se encontra na lista, ele podera ser aberto diretamente na unidade
Externos responsavel. que deve informar o nome do solicitante no campo "Interessado” ao cadastrar o processo.

Alterar Senha Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu

Processo.
Peticionamento

Processo Novo

Recibos Eletrénicos de

Tipo do Processo:
Protocolo u

acompanhamento académico

Intimacdes Eletrénicas

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

PRAE - ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

( PRAE (ARAGUAIA) - ACOMPANHAMENTO ACADEMICO )

PRAE (SINOP) - ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

PRAE (CUIABA) - ACOMPANHAMENTO ACADEMICO 0
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5. No campo Especificagdao digite seu no NOME e a frase acompanhamento académico.
O/A estudante devera preencher o documento Termo de Adesao ao Acompanhamento

Académico. Para acessa-lo, devera clicar no documento ilustrado na imagem abaixo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATD GROSS0
.
sel.

Controle de A os Externos

Tipo de Processo: PRAE (ARAGUAIA) - ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
Alterar Senha
Orientagbes sobre o Tipo de Processo

Peticionamento
ihos Eletrénicos de Pro Anecessidade de ades3o de algdfs ectudantes, cadastrados e assistides pela Assisténcia Estudanti, ao Programa de Acompanhamento Académico, a partir do Edital de Renovagio de vinculo com
0 programa de Assisténcia Ludantil

Intimaces Eletrdnicas

T

Formulario d. " el.cionamento

Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):

Mome + Acompanhamento

Interessado: [

(Os documentos devem ser camregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados
abaixo estarde condicionados & andlise por servidor pdblico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: (E Termo de Adesdo ao Acompanhamento Académico (cligue aqui para editar contetido )

Nivel de Acesso: [B

Publico ~ ‘

6. O/A estudante devera preencher o formulario com os dados solicitados e clicar em
SALVAR (conforme ilustrado abaixo) para salvar as informacdes inseridas no formulario.
Em seguida pode fechar a pagina e seguir para o préximo passo.

8 seiufmtbr/sei/controlador_externo.php?aca 7581995a5d1 a
[ salvar @ N I S X x & 4 5-0- B L nlle = P MDA §| e
; | \ Eu, estudante com RGA/matricula Celular, e
maill firmo adesdo e compromisso em participar do Acompanhamento Académico, sob responsabilidade da equipe técnica da Pro-reitoria de Assisténcia Estudantil

Para tanto, fico comprometida/o a:

a) responder s solicitagdes de informagdo da equipe da PRAE/SAE;

b) participar integralmente das atividades durante o semestre/periodo

c) comparecer no dia/horario agendado para realizagdo das afividades;

d) responder mensalmente relatdrios de acompanhamento académico;

e) realizar avaliagdio do Programa de Acompanhamento Académico;

f) apresentar desempenho académice igual ou superior 3 70% do ndmero de disciplinas matriculadas no proxime periodo letivo.
g) participar do atendimento com a equipe multiprofissional da PRAE

Fico ainda ciente de que a auséncia ndo justificada, e reiterada, nas atividades do acompanhamento académico pode levar a perda de auxilio e/ou beneficic do Programa de Assisténcia Estudantil, considerando
a responsabilidade da PRAE/UFMT com a aplicagdo de recurso pablico para a finalidade de atender necessidades estudantis que colaborem na permanéncia para a formagdo qualificada na Universidade,

Par ser verdade, assino.

A PRAE/SA) ompromete a

do Acomganhamento Académice;

) Manter ofa estudanie no Programa de Assisténcia Estudantl pelo pericdo que cumprir s atividades

0} Realizar a cemificagdio da/o auxiliada/o em atividades como cursos, oficinas, desenvolvidas nos termas do Programa de Acompanhaments Acasémico
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7. Ao retornar para a pagina principal, o/a estudante devera clicar em Peticionar, conforme a
imagem abaixo.
Obs: Nesse tipo de processo SEl ndo sera necessario anexar documentagao

complementar, EXCETO nos casos em que for orientado via e-mail.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSOD

sel. o«

Controle de /

Documento Principal: E Termo de Adesdo ao Acompanhamento Académico {(clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso:

Publico v
Pelicionamento

Recdbos EletrGnicos de Protocolo

Documentos Complamentares (30 Mb)

Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:

IntimagGes Eletronicas

Nivel de Acesso:

Publico v
Formato:
") Nato-digital () Digitalizado Adicionar

Mome do Arquivo at: Tamanho Nivel de Acesso Formato

| Eeticionar ‘ Voltar

8. Para concluir o peticionamento o/a estudante devera Assinar o processo. Para isso, no
campo Cargo/Funcdo escolha a opcado Estudante e digitar sua senha de acesso ao

sistema SEI conforme a imagem abaixo.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

‘ Assinar H Fechar

A confirmacio de sua senha importa na aceitacio dos termos e condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura
dos documentes nato-digitais e declaragdo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de
sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que
decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio
eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprie Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia
do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento
de intimagdes eletronicas

Usudrio Externo:

Cargol/Fungao:

Estudante v &—/

Senha de Acesso ao SEI
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ApoOs os passos supracitados o Peticionamento estara concluido. Vocé

recebera um e-mail automatico do sistema SEI informando o peticionamento
do processo.

Em caso de duvidas, contate-nos no e-mail sae.cua@ufmt.br ou no telefone
(66) 3402-0742.



mailto:sae.cua@ufmt.br

