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Tutorial para Assinatura do TERMO DE ADESÃO AO ACOMPANHAMENTO
ACADÊMICO

1. Acesse o SEI EXTERNO UFMT e faça login com seus dados.

2. Clique em MENU, conforme a imagem abaixo.
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3. Nesta tela clique em Peticionamento e em seguida em Processo Novo,
conforme a imagem abaixo.

4. No campo Tipo de Processo escreva acompanhamento acadêmico, que aparecerão as
opções de processos SEI listadas na imagem abaixo. O/A estudante o tipo de processo
SEI destacado abaixo.
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5. No campo Especificação digite seu no NOME e a frase acompanhamento acadêmico.

O/A estudante deverá preencher o documento Termo de Adesão ao Acompanhamento
Acadêmico. Para acessá-lo, deverá clicar no documento ilustrado na imagem abaixo

6. O/A estudante deverá preencher o formulário com os dados solicitados e clicar em
SALVAR (conforme ilustrado abaixo) para salvar as informações inseridas no formulário.
Em seguida pode fechar a página e seguir para o próximo passo.
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7. Ao retornar para a página principal, o/a estudante deverá clicar em Peticionar, conforme a
imagem abaixo.

Obs: Nesse tipo de processo SEI não será necessário anexar documentação

complementar, EXCETO nos casos em que for orientado via e-mail.

8. Para concluir o peticionamento o/a estudante deverá Assinar o processo. Para isso, no

campo Cargo/Função escolha a opção Estudante e digitar sua senha de acesso ao

sistema SEI conforme a imagem abaixo.
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Após os passos supracitados o Peticionamento estará concluído. Você

receberá um e-mail automático do sistema SEI informando o peticionamento

do processo.

Em caso de dúvidas, contate-nos no e-mail sae.cua@ufmt.br ou no telefone
(66) 3402-0742.

mailto:sae.cua@ufmt.br

